Foreningskunskap

Inspiration, fakta och konkreta tips.

Malin Strom, Foreningsresursen



Styrelsen

Styrelsens uppgifter och ansvar



Foreningens stadgar:

Styr foreningens verksamhet

Kolla din forenings stadgar nar du funderar over
nagot

Alla styrelsemedlemmar borde ha tillgang till
foreningens stadgar



Styrelsens lagstadgade uppgifter

1. Att handha medlemsregistret (tank pa GPDR)

2. Att sammankalla foreningsmotet (hostmote/varmote
alt arsmote)

3. Att representera foreningen
4. Att underteckna bokslutet
5. Att se till att bokslutet revideras




Styrelsens uppgifter

»Verksamhet och ekonomi
»Att bereda och implementera foreningsmotets beslut
—tex. budget och verksamhetsplan
»Representation i annan an strikt juridisk bemarkelse
—Kontakter, avtal, utlatanden
»Lopande arenden

—arkivering, korrespondens, anmalningar, ansokning
»Att forvalta ekonomin och tillgangar
»Overvakning och ledning av den interna verksamhe
»Att utveckla foreningen

»En styrelse kan delegera uppgifter, inte ansvar




Ordforandens uppgifter:

sammankalla styrelsen

tillsammans med sekreteraren och kassoren forbereda
motesarendena

leda styrelsens sammantraden

representera foreningen vid moten och uppvaktningar
undertecknar skrivelser

tar initiativ och klacker idéer

oppnar foreningsmoten och halsar valkommen

star i kontakt med kommittéer, utskott och arbetsgrupp
en storre forening

ocksa lata vice ordforande fa viktiga uppgifter




Sekreterarens uppgifter:

star i kontinuerlig kontakt med ordforanden

for protokoll vid styrelsens sammantraden, se till att protc
justeras och ta utdrag ur dem vid behov, handha arkivet

skota foreningens korrespondens enligt ordforandes anvis
gora forslag till verksamhetsberattelse
sanda in rapporter, tidningsnotiser mm till olika instanser
ansoka om understod, stipendier och dylikt

ansoka om olika tillstand, skota registerarenden
sanda kallelser, inbjudningar, halsningar och tackbrev
sanda ut medlemsbrev och annan information

regelbundet kontrollera (i protokoll och anteckningan
verkstalls



Kassorens uppgifter:

skota foreningens kassa, omhanderha depositionsbevis
eventuella vardepapper

ansvara for foreningens bokforing, betala rakningar och
tid
indriva obetalda medlemsavgifter och ovriga fodringar
gora forslag till budget, skota inventarieforteckning
gora bokslutet och overlamna det till revisorerna for g
framlagga en ekonomisk rapport vid varje styrelsesarn

kontrollera att eventuella forsakringar ar i kraft till g
belopp

sanda in redovisningar till olika instanser
vara narvarande vid revisionen och ge begarda up



Tips - arsklocka!

Jobbmaéssa Midvinterfest -
[ Julfest J (8:0r) (FF) [ Vanvecka J
(Skolan) —_— (VE) !

Julgrot Fordldrafrukost
{E5) (KF)
6:0rnas disco Minidisco
!,_fslnnlan + EK) (FF + EK)

[ Hostmarknad

5:o0rnas disco
(FF)

{(5:0r+ VE)

Astra Nova
(VE)

9:ornas fest ]

7:ornas disco
(VE + KF)

[ Hem och Skola Dag
(9:0r)

$KEL

[ Stora Fordldramotet Elevkarens dag ]

(EK)

9:ornas lunch }

KF — Klassféraldrar < » (8:0r + KF)
3 » = R a3

FF— Foraldraféreningen # [ Varmarknad ] —

VE —Vanelever a (FF)

EK - ELevkaren Stafettkarneval
(Skolan)




Motesteknik



Foreningsmote/arsmote el host- och
varmote

Mrsmotet oppnas
Konstateras att motet ar stadgeenligt sammankallat och beslutfo
Waljs ordforande for motet

Waljs sekreterare for motet

Waljs tva protokolljusterare och tva rostraknare
"oredragningslistan faststalles

Styrelsens verksamhetsberattelse foredras

BBokslutet jamte revisorernas utlatande foredras
Bokslutet faststalls

Beslutet om ansvarsfrihet for styrelsen

Worslaget till verksamhetsplan for foljande verksamhets




Arsmotet

»Forslaget ti
Wal av styre

Wal av styre
att avga

Wal av tva verksamhetsgranskare och ersattar
»Forrattas eventuella ovriga val
PBehandlas arenden som arsmotet beslutar t

diskussion

PArsmotet avslutas

forts.

| budget for foljande ar behandlas
seordforande

semedlemmar i stallet for dem so



Obs!

» OM MAN VID ETT MOTE (EXTRA ELLER ORDINARIE) TANKER BEHANDLA ARENDEN
>

» Andring av stadgarna
» Overlatelse eller inteckning av fastighet eller Gverlatelse av betydande eg
» Faststallande eller andring av omrostnings- eller valordning.
» Avsattande eller val av ny styrelse eller revisor

» Faststallande av bokslut och beviljande av ansvarsfrihet

» Upplosning av foreningen

>

» MASTE DETTA ANGES | KALLELSEN IFALL INGET ANNAT ANGES | STADGARN

» FOR ATT ETT BESLUT | PUNKTERNA 1,2 OCH 6 SKALL BLI GALLANDE MAS
MINST 3% AV DE VID MOTET AVGIVNA ROSTERNA



Moten, kallelse
och protokoll

Vad ska man tanka pa infor, under och efter ett mote



Moten

Arsmote alternativt host- och varmote

- kallelse ut i god tid, hitta pa trevligt program, intressant
plats och trevlig bjudning och samvaro -

- ordna sant som ni sjalva vill delta i.
Styrelsemote

-kom overens nar nasta mote halls, fika forst sedan mote(Vi
borjar med att fika kl 17.30 och motet borjar 18.00. Da kan
den som vill komma direkt till 18, alt. Vill traffa och pratas

kommer till 17.30)

- kom oOverens nar ni slutar (nar forsta maste ga)




Kallelse till ett mote

» skickas ut X dagar fore sammantradet, beroende pa va
sags i stadgarna och pa det satt som styrelsen sa beslute
per e-mail, per brev osv

» kallelsen skickas ut av ordforande eller sekreteraren enli
overenskommelse

» till kallelsen bifogas en foredragningslista sa att
styrelsemedlemmarna vet vilka arenden som skall
behandlas

» i kallelsen bor framga att ordinarie medlem som in
mojlighet att narvara skall meddela ordforande +
att undvika att motet inte blir beslutfort.




Kallelsen

vem som samlas - vilken forening -
plats och tid

nar kallelsen ar utfardad

v v vy

vilka arenden som skall behandlas, paragrafens nummer +
arendets rubrik

vem som skickat ut foredragningslistan
vem som ar kallade
vem ens ersattare ar

v v VY

till vem man skall meddela om forhinder, kontaktar or
ersattaren eller skall den forhindrade medlemmen go

v

med kallelsen sands foredragningslista och sadana bi
behovs




Hur ett mote helt konkret gar till

»Motets oppnande

»Beslutforhet

» Protokolljusterare

» Faststallande av foredragningslistan
» Anmalningsarenden

— Sedan =» de arenden som skall behandlas i tur och
ordning

— Avslutningsarenden
»Ovriga arenden
»Motets avslutande




Att tanka pa:

Se till att ni har rutiner i foreningen. Med bra rutiner i
foreningen, orkar och hinner man med det roliga ocksa.

Jamn fordelning av uppgifterna i styrelsen (ordforande eller
sekreteraren ska inte gora allt).



Hur na ut till vara medlemmar,
var malgrupp?

Info om foreningen pa foreningens hemsida.
Har ni en fb-sida? Ar den oppen for alla?

Ar ni med pa instagram?

Butikernas anslagstavlor, egen anslagstavla
Flyers i byns postlador

Some-ansvarig (ansvarig for sociala-medier)

Vem skoter om informationen ut till vara medlemmar,
till var malgrupp?

- behovs en some-ansvarig i var forening?




Engagera flera! - Kom med!

Stall fragan! Vill du komma med? Vi behover en som du...

Styrelsen:

Nar du vill engagera nagon till styrelsen:
Vilket ar uppdraget, konkretisera och beratta tidsatgangen.
t.ex. Vi behover en sekreterare som skriver vara protokoll. Vi be
en som vill uppdatera var fb-sida och lagga in var verksamhet i e-
Vi behover en som skoter om att vi har en jumppa grupp i var by
utrymme, fixa ledare, marknadsfora)
Se over styrelsen, vem saknas?

Har ni alla aldersgrupper representerade, olika byar, man-kvin
behover nan”

Evenemang!

Vilket ar vart mal? 20 pers? Om alla i styrelsen tar med nago
uppfylls detta.




Vad gor vi om.....

En styrelsemedlem avgar under aret....
Om ingen utomstaende dyker upp pa vart arsmote...

Vem.....

skall godkanna och skriva under bokslutet?
fran var forening far skriva under avtal med kommunen...




Material? Lastips?

https://foreningsresursen.fi/start/



https://foreningsresursen.fi/start/

Tack!
Malin Strom

malin.strom@sfv.fi
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